
 http://healthschool.gums.ac.ir    دانشگاه علوم پزشکی گیلان _ دانشکده بهداشت                                     
 

 نويس ماشين وظايف شرح

 خطي َاي وًیس پيص ريي از اداري ي َا یاداضت ي َا وامٍ كردن تایپ 

 چاپي َاي وامٍ ي مقالات ي َا گسارش ، َا یاداضت ي َا بخطىامٍ كردن ماضيه 

 كارمىذان استخذامي احكام كردن ماضيه 

 ٍلسيم صًرت در آوُا تصحيح ي اصلي ي وسخٍ با ضذٌ ماضيه مطالب مقابل 

 وًیسي ماضيه ي وگاري وامٍ بٍ مربًط اصًل رعایت وظر از مادين طبقات وًیسان ماضيه راَىمایي 

 دقيق ي فىي ي اداري مطالب كردن تایپ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 


